
 

Protokollvorlage  
für Vertrauenspersonen,  
Ansprechpersonen und Ombudspersonen  
im Sportverein 
 

☐  Gesprächsprotokoll ​ ​ ​       ☐  Gedächtnisprotokoll 
 

+++++++++++++++++++++++++ Kugelschreiber ++++++++++++++++++++++++ 
 

Datum Uhrzeit Dauer des Gesprächs 

   
 

Protokollant:in 
(Name ggf.  Kontaktdaten) 
 

 

 

Gesprächsteilnehmer  
(Name ggf.  Kontaktdaten) 
 
 
 

 
 
 
 

 

Anlass oder Umstände, unter 
denen das Gespräch 
zustande kam  
(z.B. telefonisch, persönlich, etc.) 

 

 

Die meldende Person hat es … 

☐ selbst erlebt ☐ beobachtet ☐ gehört ☐  

 

Meldung oder Hinweis betrifft: 

Verein / Verband:  

Abteilung / Sportart:  

ggf. Kontakt (Telefon, E-Mail) 
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Dokumentation von Sachinformationen 
Angaben zu den Aussagen des Gesprächs  incl. der gestellten Fragen 
 
 

Wem wird etwas 
vorgeworfen?  

 

Funktion:  
(Beziehung zum/zur Betroffenen) 

 

Geschlecht:   

Alter:   

 

Wer ist betroffen?  

Funktion:  
(Beziehung zur grenzverletzenden/ 
übergriffigen Person) 

 

Geschlecht:   

Alter:   
 

Beschreibung der Situation oder des Vorfalls 
Was hat diese Person beobachtet, gehört oder selbst erlebt?  
(Beschreibung wörtlich und ohne Interpretationen aufnehmen, nicht „ordnen“, 
Zitate markieren, keine Detailfragen zu Gewalterfahrungen oder Suggestivfragen) 
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Wann (Datum / Uhrzeit)?   
 

Wo (Ort / Situation)?   
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Gibt es weitere Beteiligte oder 
Zeugen? 

 
 
 
 
 

 

Was wurde bereits 
unternommen? 

 
 
 
 
 

Wer wurde bereits informiert?   
 
 
 

Mit wem wurde bisher noch 
gesprochen? 

 
 
 
 

 
Ergebnis des Gesprächs: 
 

Was wurde für das weitere 
Vorgehen vereinbart? 

 
 
 
 
 
 
 

Welche weiteren Schritte sind 
vereinbart?  
Wie wird verblieben ? 

 
 
 
 
 

 
 

Einschätzung der rotokollführenden Person: 

Handlungsbedarf gemäß Meldekette: ☐ Ja                      ☐ Nein 

Reflexionsbogen(Seite 5) beiliegend:  ☐ Ja                      ☐ Nein 

 
 
 
 
 
 
 
 

________________________​ ​ ​ ________________________________ 
Ort, Datum​ ​ ​ ​ ​ ​ Unterschrift Protokollant:in 
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Reflexionsbogen für Protokollant:in  (optional) 
 

Was habe ich im Gesprächsverlauf 
wahrgenommen?  
(Glaubwürdigkeit, plausible 
Zusammenhänge, beunruhigend 
Sachverhalte, Zweifel, etc.) 

 
 
 
 
 
 

Was ist meine Befürchtung für die 
betroffene Person, wenn nicht 
interveniert wird? 

 
 
 
 
 
 

Welche Art von Unterstützung 
wünsche ich mir für die betroffene 
Person? 

 
 
 
 
 
 

Welche Person im Umfeld der 
betroffenen Person stelle ich mir als 
Unterstützung vor? 

 
 
 
 
 

Was glaube ich nicht tun zu dürfen, 
weil es (mir) für die betroffene 
Person schädlich erscheint? 

 
 
 
 
 

Was sollen meine  
nächsten Schritte sein?  
Warum?  
(Begründung des Vorgehens) 

 
 
 
 
 
 

Mit welchen Personen könnte ich 
ein vertrauliches Gespräch führen? 
Was brauche ich im Moment? 
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